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О порядке учета и хранения 

исполнительных документов, 

предусматривающих обращения 

взыскания на средства муниципальных 

бюджетных учреждений, и иных 

документов, связанных с их исполнением
В соответствии со статьей Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-фз «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением   (прилагается).
2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Рябининского сельского поселения                                                 Ю.И. Палехов

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации Рябининского

сельского поселения

от 31.10.2011г. № 77
Порядок
Учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, и иных документов, связанных с их исполнением 
1. Настоящий Порядок определяет правила учета и хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, лицевые счета которых открыты в администрации поселения, и иных документов, связанных с их исполнением.

2. Исполнительные документы (исполнительный лист, судебный приказ), предусматривающие  обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений и иные документы, связанные с их исполнением (указанные в пункте 2 части 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Федеральный закон № 83-ФЗ)  принимаются и регистрируются  в администрации поселения в Журнале входящей корреспонденции в день его поступления.

3. В день поступления в администрацию поселения  исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением,  производится регистрация исполнительного документа в Журнале регистрации исполнительных документов, который ведется (в том числе и в электронном виде) по форме согласно приложению 3

4.  При поступлении исполнительного документа о взыскании денежных средств с юридического лица, не имеющего лицевого счета в администрации поселения, данный исполнительный документ не подлежит регистрации в Журнале регистрации исполнительных документов и не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в администрацию поселения направляется со всеми поступившими приложениями и уведомлением о возврате исполнительного документа по форме согласно приложению 1 к Порядку с указанием причины возврата, взыскателю или в суд.

5. Исполнительные документы проходят проверку на соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

6. В случае обнаружения в ходе проверки несоответствия исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, администрация поселения не позднее пяти рабочих дней со дня поступления исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением, направляет  уведомление о возврате исполнительного документа с указанием причины возврата по форме согласно приложению 1 к Порядку, исполнительный документ и иные документы, связанные с его исполнением,  взыскателю, либо в суд.

Одновременно проставляются  соответствующие отметки в Журнале регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением, и подшивает в дело уведомление о возврате исполнительного документа, копии исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением.
7. Указание в заявлении взыскателя неверных реквизитов банковского счета не является основанием для возврата взыскателю либо в суд исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением.
Если в заявлении взыскателя указаны неверные реквизиты банковского счета взыскателя или реквизиты банковского счета указаны не полностью, администрация поселения не позднее рабочего дня, следующего за днем обнаружения недостоверной (не полной) информации или поступления соответствующего сообщения от банка, в котором открыт счет взыскателю, уведомляет взыскателя о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя по форме согласно приложению 2 к Порядку.
В случае непредставления взыскателем уточненных реквизитов банковского счета взыскателя в течение 30 рабочих дней со дня получения уведомления, администрация поселения направляет  уведомление о возврате исполнительного документа с указанием причины возврата по форме согласно приложению 1 к Порядку, исполнительный документ и иные документы, связанные с его исполнением его взыскателю.
Одновременно  проставляются соответствующие отметки в Журнале регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа и подшивает в дело уведомлением о возврате исполнительного документа, копии исполнительного документа и иные документы, связанные с его исполнением.
8. В случае соответствия исполнительного документа и иных документов, связанных с его исполнением, требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации, регулирующим исполнительное производство, наличии в  администрации поселения лицевого счета должника, администрация поселения в течение пяти рабочих дней со дня получения исполнительного документа направляет должнику уведомление о поступлении исполнительного документа и о дате его приема к исполнению с приложением копии исполнительного документа и иных, документов, связанных с его исполнением, и вносит в Журнал регистрации исполнительных документов номер и дату уведомления о поступлении исполнительного документа.

9. Исполнение исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства муниципальных бюджетных учреждений, осуществляется в соответствии с частями 7, 8 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
10. При исполнении требований, содержащихся в исполнительном документе в полном объеме, администрация поселения в день получения информации о номере и дате платежного документа на перечисление суммы, указанной в исполнительном документе, проставляет номер, дату и сумму платежного документа в Журнале регистрации исполнительных документов и направляет исполнительный документ с отметкой об исполнении в суд, выдавший исполнительный документ, или взыскателю. Копия исполнительного документа с отметкой об исполнении подшивается в дело.

11. Подлинники исполненных исполнительных документов с отметкой об  исполнении не позднее 5 календарных дней с момента исполнения направляются в суд их выдавший. 

Копии исполненных исполнительных документов, заявления взыскателей с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, заявления взыскателей об отзыве исполнительного листа, заверенные судом копии судебных актов, а также иные документы, полученные в ходе исполнения исполнительных документов от взыскателей, главных распорядителей и получателей средств  бюджета поселения, хранятся администрацией поселения в отдельном деле в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Приложение 1

к Порядку учета и хранения исполнительных       

документов,   предусматривающих обращение

взыскания на средства муниципальных

бюджетных учреждений иных документов,

связанных с их исполнением

от "__"__________ 20_ г.

N _______________________

________________________________________

(наименование организации/Ф.И.О.

________________________________________

 взыскателя по исполнительному документу/

________________________________________

наименование судебного органа)

________________________________________

                        (адрес)

________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате исполнительного документа

___________________________________________________________________

(наименование администрации поселения)

возвращает исполнительный документ N _____, выданный "__"______20_ г.

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании_______________________________________________________

(наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому он вынесен)

в связи ____________________________________________________________.

             (причина возврата: подпункт 3 пункта 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных)учреждений»)

Приложение: на _________ л.

Глава поселения                          _________ ________________________

                                                        (подпись)  (расшифровка подписи)

М.П.

 ___________________________________________________________________

Оформляется на бланке администрации поселения

Приложение 2 

к Порядку

учета и хранения исполнительных документов,

предусматривающих обращение взыскания на

средства муниципальных  бюджетных учреждений 

иных документов, связанных с их исполнением

от "__"__________ 20_ г.

N _______________________

________________________________________

(наименование организации/Ф.И.О.

________________________________________

взыскателя по исполнительному документу/

________________________________________

наименование судебного органа)

________________________________________

                                    (адрес)
_______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о  предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя.

___________________________________________________________________

(наименование администрации поселения)

просит уточнить реквизиты банковского счета взыскателя, необходимые  для исполнения  исполнительного документа N _____, выданного "__"____ 20_ г.

__________________________________________________________________,

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании _______________________________________________________

  (наименование акта судебного органа, дата, N дела, по которому он вынесен)

в связи ____________________________________________________________.

               (причина предоставления уточнения реквизитов банковского счета взыскателя)

В случае  непредставления Вами уточненных реквизитов банковского счета в течение 30 дней со дня получения уведомления, исполнительные документы будут возвращены без исполнения в соответствии подпунктом 3 пункта 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»

Приложение: на _________ л.

Глава поселения                            _________ ________________________

                                                           (подпись)  (расшифровка подписи)

                                                                    М.П.
___________________________________________________________________Оформляется на бланке администрации поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





АДМИНИСТРАЦИИ РЯБИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


ЧЕРДЫНСКОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ                                                           


           


_________________                                                                                        № _______





__________________                                                     № _______________





        31.10.2011 
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