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    ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ

    КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

    АДМИНИСТРАЦИИ РЯБИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

    И ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМ СИЛУ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ГЛАВЫ

    «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ

     КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА» ОТ 11.02.2008 N 12
Руководствуясь Федеральным законом от 5 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Пермского края от 4 мая 2008 г. N 228-ПК "О муниципальной службе в Пермском крае", Законом Пермской области от 5 ноября 2002 г. N 441-80 "О присвоении и сохранении квалификационных разрядов муниципальным служащим в муниципальных образованиях Пермского края" и Уставом муниципального образования "Рябининское сельское поселение"
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемое Положение о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих администрации Рябининского сельского поселения.
2.Признать утратившим силу Постановление главы от 11.02.2008 г. N 12 "Об утверждении Положения о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальными служащими в администрации Рябининского сельского поселения".

3. Контроль за исполнением Постановления возложить на заместителя главы администрации, Замятину Т.В.
Глава администрации

Рябининского сельского поселения                                                      Ю.И.Палехов
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением

администрации  Рябининского
сельского поселения

от27.04.2011 № 27 
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ  

РЯБИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
I. Общие положения

                              1.1. Настоящее Положение на основе Закона Пермской области от 5 ноября 2002 г. N 441-80 ПК "О присвоении и сохранении квалификационных разрядов муниципальным служащим в муниципальных образованиях Пермского края", Закона Пермского края от 4 мая 2008 г. N 228-ПК "О муниципальной службе в Пермском крае" определяет порядок, условия проведения квалификационного экзамена и присвоения квалификационных разрядов муниципальным служащим администрации Рябининского сельского поселения (далее - администрация).
1.2. Квалификационный экзамен проводится для определения уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих администрации и присвоения им квалификационных разрядов.

1.3. Присвоение квалификационных разрядов муниципальным служащим производится в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе, нормативными правовыми актами администрации, квалификационными требованиями по замещаемой муниципальной должности муниципальной службы соответствующей группы.

1.4. Квалификационные разряды муниципальным служащим присваиваются главой администрации Рябининского сельского поселения (далее - глава поселения).

1.5. Основанием для принятия решения о присвоении квалификационного разряда является протокол аттестационной комиссии по результатам сдачи квалификационного экзамена и распоряжение администрации поселения.

Квалификационный экзамен проводится по инициативе муниципального служащего для присвоения ему по результатам квалификационного экзамена очередного квалификационного разряда.

II. Подготовка квалификационного экзамена

2.1. Для сдачи квалификационного экзамена муниципальный служащий подает на имя главы поселения заявление о сдаче квалификационного экзамена согласно приложению 1 к настоящему Положению.

2.2. Заявление о сдаче квалификационного экзамена муниципальный служащий не вправе подавать:

2.2.1. до окончания испытательного срока;

2.2.2. до выполнения рекомендаций, внесенных аттестационной комиссией по его соответствию замещаемой муниципальной должности муниципальной службы;

2.2.3. при достижении предельного возраста, установленного для замещения муниципальной должности муниципальной службы;

2.2.4. ранее 6 месяцев со дня:

2.2.4.1. выхода из отпуска по уходу за ребенком;

2.2.4.2. принятия главой поселения решения о предоставлении дополнительного времени для подготовки к квалификационному экзамену;

2.2.4.3. неудовлетворительной сдачи квалификационного экзамена;

2.2.4.4. до истечения года со дня присвоения предыдущего квалификационного разряда по этой же группе муниципальных должностей муниципальной службы.

2.3. Заместитель главы администрации, главный бухгалтер централизованной бухгалтерии поселения не позднее двух недель со дня подачи соответствующего заявления:

2.3.1. готовит представление на присвоение квалификационного разряда специалистов, находящихся в непосредственном подчинении. В представлении на присвоение квалификационного разряда дается оценка уровня знаний федерального, краевого законодательства и иных нормативных правовых актов применительно к исполнению муниципальным служащим должностных обязанностей, делает вывод - достоин (не достоин) муниципальный служащий присвоения квалификационного разряда;

2.3.2. направляет оформленное представление на присвоение квалификационного разряда главе поселения.

2.4. Глава поселения с учетом вывода заместителя главы администрации поселения, главного бухгалтера принимает и отражает в представлении на присвоение квалификационного разряда одно из следующих решений:

2.4.1. допустить муниципального служащего к сдаче квалификационного экзамена;

2.4.2. предоставить муниципальному служащему дополнительное время для подготовки к квалификационному экзамену.

2.5. Проведение квалификационного экзамена осуществляет постоянно действующая в администрации поселения аттестационная комиссия, созданная в установленном законодательством порядке и действующая на основании Положения.

2.6. Квалификационный экзамен аттестационной комиссией проводится не позднее 6 месяцев с момента подачи муниципальным служащим заявления.

2.7. Решение о дате проведения квалификационного экзамена принимает глава поселения при наличии заявлений от муниципальных служащих.

2.8. Заместитель главы администрации доводит распоряжение администрации о проведении экзамена до сведения каждого муниципального служащего, допущенного к сдаче квалификационного экзамена, не менее чем за месяц до его проведения.

2.9. Не менее чем за две недели до начала проведения квалификационного экзамена муниципальный служащий знакомится с представлением на присвоение квалификационного разряда и вопросами, включенными в экзаменационные билеты.

III. Экзаменационные билеты

3.1. Аттестационная комиссия для проведения квалификационного экзамена формирует экзаменационные билеты исходя из количества муниципальных служащих, допущенных к сдаче квалификационного экзамена.

3.2. Экзаменационные билеты формируются для каждой группы муниципальных должностей муниципальной службы, имеющихся в штатном расписании администрации поселения в количестве не менее 15.

Каждый экзаменационный билет должен содержать 3 вопроса.

3.3. Подготовку вопросов для экзаменационных билетов заместитель главы администрации поселения. По необходимости к подготовке вопросов могут привлекаться специалисты и других служб администрации поселения, а также независимые эксперты.

3.4. Перечень вопросов, включаемых в экзаменационные билеты, утверждается и периодически пересматривается решением аттестационной комиссии.

IV. Проведение квалификационного экзамена

4.1. Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.

4.2. В помещении, где проводится квалификационный экзамен, одновременно могут находиться не более пяти экзаменуемых.

4.3. Экзаменуемый лично выбирает билет, называет его номер и приступает к подготовке ответа.

4.4. Для подготовки ответа экзаменуемому отводится не более 15 минут.

4.5. Квалификационный экзамен проводится в форме устного ответа экзаменуемого на вопросы экзаменационного билета и дополнительные вопросы членов аттестационной комиссии.

4.6. В ходе квалификационного экзамена аттестационная комиссия дает оценку уровня знаний муниципальным служащим Конституции Российской Федерации, Устава муниципального образования " Рябининское сельское поселение", законов Пермского края и иных нормативных правовых актов, определяющих принципы организации и деятельности органов местного самоуправления, регламентирующих условия и порядок прохождения муниципальной службы, порядок документирования управленческой деятельности.

4.7. Муниципальный служащий, являющийся членом аттестационной комиссии, сдает квалификационный экзамен на общих основаниях.

Полномочия члена аттестационной комиссии на период сдачи им квалификационного экзамена приостанавливаются.

4.8. Решение аттестационной комиссией принимается в отсутствие экзаменуемого муниципального служащего открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии.

При равенстве голосов муниципальный служащий признается сдавшим квалификационный экзамен.

4.9. По итогам квалификационного экзамена принимается одно из следующих решений:

4.9.1. квалификационный экзамен сдан;

4.9.2. квалификационный экзамен не сдан.

Решение, принятое аттестационной комиссией, доводится до экзаменуемого непосредственно на заседании аттестационной комиссии.

V. Присвоение квалификационного разряда

5.1. Решение главы поселения о присвоении муниципальному служащему квалификационного разряда оформляется путем издания распоряжения, к которому прилагается представление, оформленное в установленном порядке.

5.2. Заместитель главы администрации поселения, главный бухгалтер централизованной бухгалтерии в порядке поощрения вправе ходатайствовать перед главой поселения о присвоении очередного квалификационного разряда муниципальному служащему за особые отличия при прохождении муниципальной службы.

5.3. Присвоение квалификационного разряда в этом случае производится без сдачи муниципальным служащим квалификационного экзамена, но с соблюдением норм, предусмотренных п.п. 2, 3 ст. 3-1 Закона Пермской области от 5 ноября 2002 г. N 441-80 "О присвоении и сохранении квалификационных разрядов муниципальным служащим в муниципальных образованиях Пермского края".

5.4. Ходатайство  заместителя главы администрации поселения, главного бухгалтера централизованной бухгалтерии оформляется в виде мотивированного представления к присвоению квалификационного разряда согласно приложению 2 к настоящему Положению и направляется на рассмотрение главы поселения.  
5.5. В случае несогласия главы поселения с ходатайством о присвоение квалификационного разряда муниципальному служащему осуществляется на общих основаниях в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к Положению

о порядке проведения

квалификационного экзамена

муниципальных служащих администрации

 Рябининского сельского поселения
                  Главе администрации 
Рябининского 
сельского поселения

                  ____________________
От____________________

____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  соответствии с Законом Пермской области от 5 ноября 2002 г. N 228-ПК "О присвоении и сохранении квалификационных разрядов муниципальным служащим в  муниципальных  образованиях  Пермского  края" прошу рассмотреть вопрос о присвоении мне квалификационного разряда ___________________________________________________
___________________________________________________________
                   (указывается квалификационный разряд)

    С   условиями   и   порядком   проведения квалификационного  экзамена ознакомлен.

______________________                                 ____________________

Приложение 2

к Положению

о порядке проведения

квалификационного экзамена

муниципальных служащих администрации

 Рябининского сельского поселения
                               ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

                   НА ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННОГО РАЗРЯДА

___________________________________________________________________________

                    наименование квалификационного разряда

Кому ______________________________________________________________________

                 фамилия, имя, отчество, дата рождения, должность

___________________________________________________________________________

            муниципального служащего, структурное подразделение

В порядке _________________________________________________________________

                 сдачи квалификационного экзамена (аттестации) или

___________________________________________________________________________

                                 за особые отличия

Сведения об образовании ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

              учебное заведение, дата окончания, специальность

Стаж муниципальной службы и работы по специальности _______________________

Имеющийся квалификационный разряд _________________________________________

___________________________________________________________________________

номер распорядительного акта и дата присвоения ____________________________

Дата проведения последней аттестации, принятые решения ____________________

___________________________________________________________________________

Дата предыдущей неудовлетворительной сдачи экзамена _______________________

Оценка уровня знаний (мотивация особых отличий) ___________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Вывод руководителя подразделения __________________________________________

___________________________________________________________________________

           достоин (не достоин) муниципальный служащий присвоения

                        квалификационного разряда

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись            должность, фамилия руководителя

Вывод вышестоящего руководителя ___________________________________________

___________________________________________________________________________

           достоин (не достоин) муниципальный служащий присвоения

                        квалификационного разряда

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись            должность, фамилия руководителя

Решение главы района ______________________________________________________

                          допустить муниципального служащего к сдаче

___________________________________________________________________________

       квалификационного экзамена, предоставить дополнительное время

___________________________________________________________________________

 для подготовки к квалификационному экзамену или присвоить муниципальному

            служащему квалификационный разряд за особые отличия

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

Дата сдачи квалификационного экзамена _____________________________________

Номер экзаменационного билета _____________________________________________

Присутствовало на заседании членов аттестационной комиссии ________________

Количественный состав аттестационной комиссии _____________________________

Количество голосов "За" ________ "Против" ________ "Воздержалось" _________

Решение аттестационной комиссии ___________________________________________

                                 квалификационный экзамен сдан или не сдан

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись              фамилия председателя комиссии

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись       фамилия заместителя председателя комиссии

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись               фамилия секретаря комиссии

Подписи членов комиссии:

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

Решение главы района о присвоении квалификационного разряда _______________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

______________ ________________ ___________________________________________

     дата          подпись                       фамилия

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


                                                                   


 АДМИНИСТРАЦИИ РЯБИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 


ЧЕРДЫНСКОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ





__________________                                                             № __________





       











 














 





 


 











