ГАВРИЛОВ Виктор Михайлович
 Глава Администрации

Образование: Высшее профессиональное ( окончил «Уральский лесотехнический институт» в 1985 году по специальности «Машины  и  аппараты целлюлозно-бумажного призводства»).
В Администрации Рябининского сельского поселения работает с 2013 года.

Должностные обязанности:
· Официально представляет сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, действует от имени сельского поселения; 

· Возглавляет Администрацию сельского поселения; 
· Руководит деятельностью Администрации сельского поселения на принципах единоначалия; 
· Осуществляет контроль за деятельностью органов и должностных лиц Администрации сельского поселения; 
· Определяет основные направления деятельности Администрации сельского поселения; 
· Принимает меры по обеспечению и защите интересов Администрации сельского поселения, в том числе в суде, арбитражном суде, а также в соответствующих органах государственной власти; 

· Исполняет полномочия Председателя Совета депутатов сельского поселения; 
· Обеспечивает разработку и вносит на утверждение Совета депутатов сельского поселения планы и программы комплексного социально-экономического развития сельского поселения, формирования и развития муниципальной собственности, отчеты об их исполнении; 

· Принимает меры по обеспечению и защите интересов сельского поселения, в том числе в суде, арбитражном суде, а также в соответствующих органах власти и управления; 

· Содействует реализации форм непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления; 

· От имени сельского поселения своими действиями приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности в рамках компетенции, установленной Уставом и нормативными правовыми актами Совета депутатов сельского поселения; распоряжается имуществом, находящимся в собственности сельского поселения; 

· Обеспечивает разработку и вносит на утверждение Совета депутатов сельского поселения проект бюджета сельского поселения на очередной финансовый год и отчет о его исполнении; Вносит на рассмотрение Совета депутатов сельского поселения проекты правовых актов, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета сельского поселения; дает свое заключение по этим вопросам; 

· Вправе учредить и принять решение о наградах и иных поощрениях Главы сельского поселения, определить порядок внесения ходатайств о награждении и поощрении; 

· Решает иные вопросы, возложенные на главу местной администрации, действующим законодательством, настоящим Уставом, иными муниципальными правовыми актами    
· Организует работу по благоустройству территории поселения; 
· Осуществляет контроль по организации и осуществлению мероприятий защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 
· Принимает меры по пожарной безопасности в границах сельского поселения в пределах своих полномочий. 
· Осуществляет взаимодействие с управляющей компанией жилищно-коммунального хозяйства по вопросам оказания коммунальных услуг;
· Участвует в разработке и реализации планов и программ, относящихся к территориальному развитию Рябининского сельского поселения.
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                  Дни приёма граждан: 
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница

                   с  9.00 до 10.00
 
Телефон: 8(34240)2-34-57

___________________________________________________________________________________________________________
ЗАМЯТИНА Татьяна Викторовна
Помощник главы администрации

Образование: высшее, юридическое ("Московская финансово-юридическая академия", специальность "Юриспруденция" в 2007 году)

В Администрации Рябининского сельского поселения работает с 2006 года.

Должностные обязанности:
· Осуществляет правовое обеспечение деятельности Администрации Рябининского сельского поселения 
· Отвечает за информационное обеспечение деятельности Администрации и мероприятий, проводимых на территории поселения. 
· Принимает участие в решении социально-значимых вопросов в пределах полномочий, отнесённых к ведению Администрации  сельского поселения;

· Осуществляет прием на работу и увольнение работников; 
· Вносит на рассмотрение и утверждения главы правовые акты по вопросам, отнесенным к полномочиям администрации поселения 
· Организует и обеспечивает выполнение решений Совета депутатов сельского поселения, собственных правовых актов;
·  обеспечивает ведение делопроизводства по вопросам отнесённых к полномочиям Администрации  сельского поселения, 
· организует приём граждан к Главе сельского поселения

· обеспечивает ведение кадрового делопроизводства, 
· осуществляет контроль за прохождением документов и их исполнением. 
· Осуществляет учет и социальный патронаж несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении семей, несовершеннолетние члены которых нуждаются в социальной поддержке и проживающих на территории поселения. 

· Оказывает содействие в организации оздоровления и отдыха, трудовой занятости несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении.
· ведет учет граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий

· обеспечивает совершение нотариальных действий  по вопросам отнесённых к полномочиям Администрации  сельского поселения, 

День приёма граждан:

вторник, четверг 

с  9.00 до 14.00
 
Телефон: 8(34240)2-34-57
___________________________________________________________________________________________________________
ХРАМОВА Татьяна Рудольфовна

 Консультант-главный бухгалтер

Образование:  высшее специальное (ФГОУВПО «Пермская государственная академия имени академика Д.Н.Прянишникова»", специальность "Бухгалтерский учет анализ и аудит" в 2010 году)


В Администрации Рябининского сельского поселения работает с 2005 года.

Должностные обязанности:
· осуществление бухгалтерского учета деятельности администрации, аппарата администрации, аппарата представительного органа, муниципальных учреждений поселения;

· Составление отчетности в Финансовое Управление, налоговые органы, органы статистики.
· Учет кассовых и фактических расходов

· Осуществление контроля расходования бюджетных и внебюджетных средств


Дни приёма граждан: 
вторник, четверг

                               с  9.00 до 17.15

Обед с 13.00 до 14.00
 
телефон:  8(34240)2-34-56


ВЛАСЕНКО Анна Валерьевна

 Ведущий специалист по экономике и финансам

Образование:  Среднее общее 


В Администрации Рябининского сельского поселения работает с 2010 года.
Должностные обязанности:
· формирование и исполнение бюджета поселения
· разработка прогнозов и планов социально-экономического развития поселения
· работа с налогами и сборами в поселении
· разработка штатного расписания и тарифной системы оплаты труда работников администрации и муниципальных учреждений;
· составляет сметы учреждений, контролирует их исполнение;
· Формирует муниципальные заказы, проводит котировки; проводит анализ состояния и тенденции развития финансовой отрасли по направлению планирования и исполнения бюджета сельского поселения, формирует бюджет сельского поселения, организует исполнение и исполняет бюджет  сельского поселения; готовит пояснение к годовому отчету об исполнении бюджета  сельского поселения; 
· контролирует целевое использование бюджетных средств с соблюдением финансово-бюджетной дисциплины; 

· разрабатывает и организует реализацию программ по обеспечению содержания и развития объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, передаваемое в ведение администрации  сельского поселения;

Дни приёма граждан: 
вторник, четверг
 с  9.00 до 17.15

            Обед с 13.00 до 14.00
 
телефон:  8(34240)2-34-56
ИЗОСИМОВА Людмила Геннадьевна

 Ведущий специалист 
аппарата администрации

Образование: Высшее специальное (высший юридический колледж «ГОУ ВПО «Соликамский государственный педагогический инстутут» специальность Педагог психолог в 2011 году)


В Администрации Рябининского сельского поселения работает с  2006 года.

Должностные обязанности:
· Осуществляет регистрацию граждан по месту жительства, пребывания, снятие с регистрационного учёта, производит переадресовку граждан на территории  сельского поселения. 
· Предоставляет гражданам необходимые документы для получения, замены паспортов. 
· ведет работу по закладке похозяйственных книг и ежегодной их сверке, 
· выдает справки населению согласно данным похозяйственного учёта.
· обеспечивает сохранность архива Администрации Рябининского сельского поселения 
· формирует и отслеживает изменения в книгах по похозяйственному учету Администрации  сельского поселения с учетом данных физических лиц; 
· Осуществляет  регистрацию записей актов гражданского состояния  на территории сельского поселения
Дни приёма граждан: 
вторник, четверг

                                                   с  9.00 до 17.15

                                                                                       Обед с 13.00 до 14.00
 
                                                 телефон:  8(34240)2-34-57 


КУЗЬМИНЫХ Светлана Юрьевна

Инспектор военно-учётного стола

Образование: Среднее профессиональное (высший юридический колледж «Экономика, финансы, служба безопасности » специальность «Менеджер» в 2004 году)


В Администрации Рябининского сельского поселения работает с  2010 года.
Должностные обязанности:
1. Производит прием на постановку и снятие с учета граждан пребывающих в запасе и призывников; 

2. Осуществляет оповещение повестками призывников и граждан пребывающих в запасе о явке в райвоенкомат; 

3. Организует прохождение медицинской комиссии юношей допризывного и призывного возраста; 

4. Осуществляет работу с юношами допризывного  и призывного возраста (проведение анкетирования, формирование личных дел); 

5. Предоставляют отчеты в райвоенкомат о прибывших и убывших граждан призывного возраста; 

6. Ведет работу с гражданами призывного возраста, с гражданами, пребывающими в запасе; 

7. Предоставляет своевременно информацию во все вышестоящие организации и учреждения, а так же главе Рябининского сельского поселения по вопросам, относящимся к деятельности специалиста; 

8. Осуществляет бронирование граждан, пребывающих в запасе.
Дни приёма граждан: 
вторник, четверг

                                        с  9.00 до 17.15

                                                                 Обед с 13.00 до 14.00
 
                                телефон:  8(34240)2-34-57


 ИВАКИНА Наталья Викторовна
 Ведущий специалист земельно-имущественных отношений и градостроительства администрации

Образование: Начальное профессиональное  

В Администрации сельского поселения работает с 2006 г
.
Должностные обязанности: 
· Организует работу по ведению вопросов землеустройства, муниципального имущества, градостроительства;

· Подготовка документов по планировке территорий;

· осуществление контроля за использованием и охраной земель и муниципального имущества;

· Утверждение границ земельных участков;

· Регистрация и выдача договоров аренды.

· Подготовка, регистрация, выдача договоров социального найма жилого помещения, поднайма жилого помещения;

· Ведение реестра муниципального имущества; 
· формирует и отслеживает изменения по имуществу и земельным участкам физических лиц;
· взаимодействует с налоговыми органами и органами государственной статистики;
· Работа со списками плательщиков земельного налога и арендаторов земельных участков.


Дни приёма граждан: 
вторник, четверг
 с  9.00 до 17.15
Обед с 13.00 до 14.00
 
телефон:  8(34240)2-34-56

ЯКИМОВА Нина Васильевна

 Специалист территории 1 категории

Образование: Среднее специальное (« Кунгурский сельскохозяйственый техникум»» специальность «Бухгалтерский учет в сельскохозяйственном производстве» в 1975 году)


В Администрации Рябининского сельского поселения работает с 1997 года.

Должностные обязанности:
· Осуществляет регистрацию граждан по месту жительства, пребывания, снятие с регистрационного учёта, производит переадресовку граждан на территории  сельского поселения. 

· Предоставляет гражданам необходимые документы для получения, замены паспортов. 

· ведет работу по закладке похозяйственных книг и ежегодной их сверке, 
· выдает справки населению согласно данным похозяйственного учёта.
· обеспечивает сохранность архива Администрации Рябининского сельского поселения 
· формирует и отслеживает изменения в книгах по похозяйственному учету Администрации  сельского поселения с учетом данных физических лиц

· Обеспечивает совершение нотариальных действий  по вопросам отнесённых к полномочиям Администрации  сельского поселения, 

Дни приёма граждан: 
вторник, четверг
                     с  9.00 до 17.15
                                Обед с 13.00 до 14.00
 
телефон:  8(34240)2-27-23


ИЛЬИНЫХ Людмила Николаевна

 Специалист территории 1 категории

Образование : начальное профессиональное

В Администрации Рябининского сельского поселения работает с 1997 года.

Должностные обязанности:
· Осуществляет регистрацию граждан по месту жительства, пребывания, снятие с регистрационного учёта, производит переадресовку граждан на территории  сельского поселения. 

· Предоставляет гражданам необходимые документы для получения, замены паспортов. 

· ведет работу по закладке похозяйственных книг и ежегодной их сверке, 
· выдает справки населению согласно данным похозяйственного учёта.
· обеспечивает сохранность архива Администрации Рябининского сельского поселения 
· формирует и отслеживает изменения в книгах по похозяйственному учету Администрации  сельского поселения с учетом данных физических лиц

· Обеспечивает совершение нотариальных действий  по вопросам отнесённых к полномочиям Администрации  сельского поселения, 

Дни приёма граждан: 
вторник, четверг
                     с  9.00 до 17.15
                                Обед с 13.00 до 14.00
 
телефон:  8(34240)2-27-23
